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Vejledning 1



Opsætning af organisatoriske enheder i FK-ORGAfsnit 1

Opsætning af økonomisteder i FK-KLAAfsnit 2

Opsætning af standard organisatorisk enhed i KYAfsnit 3

Opsætning af økonomisted ‘udbetalingssted’ – NemKontoAfsnit 4 

Relevante roller og rettigheder ift. NemKontoAfsnit 5

Nye ydelsestyper (Analyser og beslut behovet for 
mapning i omsætningstabel)Afsnit 6

Ændring til fordringerAfsnit 7

Indhold i vejledningen



AFSNIT 1 
OPSÆTNING AF ORGANISATORISKE 

ENHEDER I FK-ORG



Marker ”OrgEnhed” og klik på ”Opret”



Angiv et ”Navn” og klik på ”Opret”



Kontoret ”Ydelser” tilføjet ”Organisationen” 



Ny OrgEnhed oprettet: ”Ydelser”

Ikast-Brande (Kommune)

Arbejdsmarked 

afdelingen

(Afdeling)

Beskæftigelse og 

integration

(Afdeling)

Borgerservice

(Afdeling)

Fastholdelse og 

rehabilitering

(Afdeling)

Job og 

opkvalificering

(Afdeling)

Arbejdsmarked og Service 

(Forvaltning)

Fastholdelse og 

rehabilitering

(Afdeling)

IT-afdelingen

(Forvaltning)

Ydelser

(Kontor)



AFSNIT 2 
OPSÆTNING AF ØKONOMISTEDER 

I FK-KLA



Opsætning af økonomistederne i STS Klassifikation

Denne opsætning foregår i fanen ”Sortiment” i 

finanssortimentet i FK Klassifikation. 

• For hvert slags Økonomi-”Sted” findes et 

delsortiment:

• Omkostningssted

• Organisatorisk Reference

• Fakturabehandlingsansvarssted 

• Delsortimentet indeholder organisatoriske enheder 

fra kommunens administrative organisation 

(OrgEnheder fra FK Organisation).

• OBS: De kommende billeder er fra et testmiljø. 

Derfor kan navnene m.m. være anderledes end det I 

ser, i jeres produktionsmiljø.



Tilgå fanen ”Sortiment”



Klik på ”KP Finanssortiment”



Klik på ”Omkostningssted”



Klik på ”Opret registreringsværdi”



Klik på ”Vælg organisationsenhed”



Fremsøg eller find ”Organisationsenheden”



Marker ‘Organisationsenheden’ og derefter klik på ‘Vælg’



Klik på ‘Gem’



Centeret ”Ydelser” er nu et ”Omkostningssted”
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